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Al personale docente della Scuola Primaria   
Al DSGA 

Albo/Sito Web 
 
OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico 2023/2024 
 
Al fine di assicurare la regolare conclusione dell’anno scolastico si invitano i Sigg. Docenti al 

puntuale rispetto delle disposizioni contenute nella presente circolare. 

TERMINE DELLE LEZIONI 

Conformemente al Calendario Scolastico Regione Campania   a.s. 2023-24 con deliberazione della 
Giunta Regionale n. 249 del 4 maggio 2023 il termine delle lezioni per gli alunni della Scuola Primaria 
è fissato per il giorno sabato 8 giugno 2024. Considerato che le attività didattiche vengono svolte su 
cinque giorni settimanali, l’effettivo termine sarà venerdì 7 giugno 2024. 

 

 

CONSEGNA DOCUMENTI SCOLASTICI 

1. Eventuali proposte di permanenza nella stessa classe devono pervenire entro il giorno 04-06-2024, 

debitamente corredate dalla seguente documentazione: 

- Relazione del team docente 

- Richiesta dei genitori 

- Parere favorevole ASL (per bambini D.A.) 

2. Operazioni di scrutinio e trascrizione documenti di valutazione venerdì 07-06-2024 secondo tempistica 

allegata. 

3. Lunedì 10-06-2024 ore 17,00 Collegio Docenti con seguente o.d.g: 

1. Verifica e valutazione II quadrimestre; 2. Ratifica scrutini finali; 3. Comunicazioni del DS.  

4. Tutti i Referenti Didattici di plesso, coadiuvati dai coordinatori di classe, pubblicheranno sulla bacheca 

di ARGO l’elenco degli alunni ammessi alla classe successiva entro il 08 giugno 2024. 

5. Tutti i Responsabili di Plesso invieranno all’indirizzo di posta elettronica istituzionale 

saee16300d@istruzione.it i verbali degli scrutini, la relazione della classe e la valutazione finale, entro 

e non oltre il 08 giugno 2024. 

6. I soli coordinatori delle classi quinte invieranno all’indirizzo di posta elettronica istituzionale 

saee16300d@istruzione.it  le Certificazioni delle Competenze entro e non oltre il 08 giugno 2024. 

7. I Referenti Didattici di plesso consegneranno, entro e non oltre il 21 giugno 2024, presso gli Uffici di 

Segreteria, alla DSGA, i verbali di interclasse e il registro delle firme del personale. 

8. I docenti che hanno espletato nel corrente anno scolastico gli incarichi di seguito riportati invieranno 

la relazione all’indirizzo di posta elettronica istituzionale saee16300d@istruzione.it entro e non oltre 

il 21 giugno 2024. 

 Relazioni Referenti Didattici di Plesso 

 Relazioni Funzioni Strumentali 

 Relazione Referente Bullismo 

 Relazione Animatore Digitale 

 Relazione Coordinatore Registro Elettronico ARGO 

mailto:saee16300d@istruzione.it
mailto:saee16300d@pec.istruzione.it
http://www.terzocircoloscafati.edu.it/
mailto:saee16300d@istruzione.it
mailto:saee16300d@istruzione.it




                                                                                                                                      
 

DIREZIONE DIDATTICA STATALE 3° CIRCOLO di  SCAFATI 

Codice Mec. SAEE16300D Codice Fisc. 94000030653 Codice Univoco: UFD1DT 
Via Giovanni XXIII, 62  84018 Scafati (Sa) tel 081/8639265 

 
PEO: saee16300d@istruzione.it  – PEC: saee16300d@pec.istruzione.it Sito web: www.terzocircoloscafati.edu.it 

Investiamo nel vostro futuro 

9. I Referenti Didattici di plesso segnaleranno tutti gli interventi di ordinaria manutenzione necessari per 

ciascun plesso, entro il 24 giugno 2024.  

10. Entro il 28 giugno 2024 i Referenti didattici di plesso verificheranno che in ogni classe vengano 

sistemati negli armadietti e/o nelle scrivanie tutti i documenti riportanti dati degli alunni e delle 

famiglie. Tutti gli arredi ed i davanzali dovranno essere sgombri da ogni tipo di materiale per 

agevolare le operazioni di pulizia. La DSGA, che legge per conoscenza, verificherà che in ogni plesso 

il personale in servizio provveda alla pulizia straordinaria dei locali, organizzando, dove necessario, 

il servizio al fine di mantenere il decoro e la pulizia dei singoli plessi durante il periodo di sospensione 

delle attività didattiche. 

11. Tutti i Docenti dovranno presentare la domanda di congedo ordinario per l’a.s. 2023/2024, entro il 

giorno 21 giugno 2024, inviandola all’ indirizzo mail istituzionale saee16300d@istruzione.it 

 

Di seguito si riportano gli impegni previsti per il mese di Giugno 

 

INCONTRI DIPARTIMENTALI  

DATA ORARIO  ODG: 

11-06-2024 2h dalle 9,30-11,30 PLESSO PISACANE 
-Valutazione Andamento generale 

-Confronto e proposte nuovo anno 

scolastico 

-Esiti monitoraggi del personale e delle 

famiglie 
13-06-2024 2h dalle 9,30-11,30 PLESSO PISACANE 

 

COLLEGIO DOCENTI 

Il Collegio Docenti, in seduta congiunta, è fissato per mercoledì 26 giugno 2024 ore 17,00 al plesso 
Pisacane con il seguente o.d.g.: 

1. Lettura e approvazione Verbale seduta precedente  
2. Approvazione PAI (Piano Annuale per l'Inclusione) per l'anno scolastico 2024-2025; 

3. Relazioni finali FFSS, Referenti e Animatore Digitale  

4. Comunicazioni della DS  

 

Si ringrazia per la cortese collaborazione                                                                                                       

                                                                                  La Dirigente Scolastica 
                                         Prof.ssa Rita Maddaloni  

                                                                                                 Firma autografa omessa ai sensi                       

dell’art.3 co.2  del D.Lgs. n. 39/1993 

CONSEGNA DOCUMENTO DI VALUTAZIONE ALLE FAMIGLIE 

La consegna è fissata per lunedì  24 giugno 2024 e avverrà attraverso pubblicazione su ARGO. 
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